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STELLENANGEBOT 
PROJEKTASSISTEN(IN)/SACHBEARBEITER(IN) 

Berufsfeld:  Projektassistent(in)/Sachbearbeiter(in) (m/w/d) 

Einsatzort: 01109 Dresden 

  

WKP Planungsbüro für Bauwesen GmbH, VBI 
arbeitet als Planungsbüro für Bauwesen mit 
gegenwärtig ca. 78 Mitarbeitern an den Standorten 
Dresden (Hauptsitz) und Berlin. 
Durch die jahrzehntelange Erfahrung bieten wir 

Kompetenz und Flexibilität bundesweit auf den Gebieten des konstruktiven Ingenieurbaus  
(z. B. Brücken), Verkehrsbauwesens (u. a. Straßen, Oberbau, Tiefbau), Wasserbaus (u. a. 
Hochwasserschutz) , Spezialtiefbaus und Industrieanlagenbaus (Versorgungsanlagen, Hallen), in der 
Bauwerksprüfung, der Bauüberwachung und der Betoninstandsetzungsplanung sowie der 
brückentechnischen Prüfung und Tragfähigkeitsbeurteilung von Ingenieurbauwerken im Zuge des 
Genehmigungsverfahrens von Schwertransporten. 
 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort für unseren Standort Dresden eine(n) 

 

Projektassistent(in) / Sachbearbeiter(in) (m/w/d) 
 
 
Ihre Aufgaben 
 
Sie unterstützen unsere Planungsingenieure bei der Bearbeitung der Projekte, koordinieren die interne 
Projektabwicklung, kontrollieren und überarbeiten Projektdokumente und Schriftverkehr. Ebenso stellen 
Sie Kontakte zu Behörden, Auftraggebern und anderen an der Planung beteiligten her, wirken mit bei der 
Zusammenstellung von Planungsunterlagen, bearbeiten Verträge, Nachträge und kontrollieren 
Nachunternehmerleistungen.  
Sie sind zuständig für die Erstellung und Bearbeitung von Firmenpräsentationen, Drucksachen, 
Referenzunterlagen, Pflege unseres Internetauftritts. 

 

Ihr Profil 
 

• erfolgreich abgeschlossene technische oder kaufmännische Ausbildung 
• Kenntnisse in der Büroorganisation  
• sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen  
• wünschenswert sind Berufserfahrungen im Bauwesen 
• hohe Motivation, Team- und Kommunikationsfähigkeit 
• Organisationstalent und sichere Umgangsformen 
• organisierte und strukturierte Arbeitsweise 

 

Wir bieten Ihnen 
 

• anspruchsvolle und interessante Aufgaben 
• einen attraktiven Arbeitsplatz in einem jungen, engagierten Team 
• eine langfristige berufliche Perspektive 
• Möglichkeiten einer fachbezogenen Weiterbildung 
• eine leistungsgerechte Vergütung 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung: 
 

• auf unserem Bewerberportal: www.wkp-dresden.de/aktuelles/stellenangebote.php 
• oder per Post: 

 WKP Planungsbüro für  
  Bauwesen GmbH, VBI  
  Karl-Marx-Straße 23 
  01109 Dresden    
 


